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1.Presentacion

El Repositorio Institucional de la Escuela de Educacién Superior Pedagdgica "Maria
Montessori" constituye una plataforma digital destinada a recopilar, preservar, organizar,
difundir y facilitar el acceso abierto a la produccién académica, cientifica e institucional
generada por estudiantes, docentes e investigadores de la institucion.

Las presentes directrices establecen los criterios para la gestion, administracion, publicacion
y preservacion de los documentos depositados en el repositorio institucional.

2.0bjetivos

Objetivo General

Garantizar la organizacion, conservacion y difusion de la produccion intelectual de la
institucién mediante un repositorio institucional de acceso abierto.

Objetivos Especificos

Incrementar la visibilidad de la produccion académica.

Promover el acceso abierto al conocimiento.

Preservar digitalmente los documentos institucionales.

Facilitar la consulta y reutilizacién de la informacién con fines académicos.
Cumplir con las disposiciones nacionales relacionadas con repositorios digitales,
acceso abierto, propiedad intelectual y preservacion digital.

e Garantizar la interoperabilidad del repositorio con sistemas nacionales e
internacionales de informacion cientifica.

3.Alcance

Las presentes Directrices del Repositorio Institucional son de aplicacién obligatoria para
todas las unidades académicas y administrativas de la Escuela de Educacién Superior
Pedagégica Publica "Maria Montessori", asi como para los miembros de su comunidad
educativa que generen produccidén académica, cientifica, tecnoldgica o institucional.

Comprenden la gestidn, organizacién, preservacion y difusion de los recursos digitales
producidos por:

Los programas de estudios de formacién inicial docente.

Los programas de estudios de formacion primaria docente.

Los docentes, investigadores y asesores.

Los estudiantes y egresados, respecto de tesis, trabajos de investigacion, trabajos
de suficiencia profesional y otros productos académicos aprobados.



e Las dependencias administrativas que generen documentos institucionales de
interés publico.

Asimismo, estas directrices regulan el depésito, descripcion mediante metadatos,
preservacion digital, acceso, consulta y difusion de la produccion intelectual e institucional
alojada en el Repositorio Institucional, garantizando el cumplimiento de la normativa
nacional sobre acceso abierto, derechos de autor y preservacion digital.

4.Marco Normativo

Constitucion Politica del Peru.
Ley N.° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera
Pudblica de sus Docentes.
Decreto Supremo N.° 010-2017-MINEDU, Reglamento de la Ley N.° 30512.
Ley N.° 30035, Ley que regula el Repositorio Nacional Digital de Ciencia, Tecnologia
e Innovacion de Acceso Abierto.
Decreto Supremo N.° 006-2015-PCM, Reglamento de la Ley N.° 30035.
Directrices para repositorios institucionales de la Red Nacional de Repositorios
Digitales de Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon de Acceso Abierto (ALICIA).

e Reglamento del Registro Nacional de Trabajos conducentes a Grados y Titulos
(RENATI).
Ley N.° 29733, Ley de Proteccién de Datos Personales.
Decreto Legislativo N.° 822, Ley sobre el Derecho de Autor y sus modificatorias.

5.Principios del Repositorio Institucional

El Repositorio Institucional se fundamenta en los siguientes principios:
Acceso abierto

Promueve la disponibilidad gratuita de la produccién académica e institucional.
Transparencia académica

Garantiza la difusion de los resultados de investigacion y produccion intelectual.
Preservacion digital

Asegura la conservacion permanente de los documentos digitales.

Integridad académica

Garantiza la autenticidad y originalidad de los contenidos publicados.



Interoperabilidad

Permite el intercambio de informacién con otros sistemas mediante estandares
internacionales.

6.Vision

Consolidarse como un repositorio institucional de referencia en la formacién docente,
reconocido por preservar y difundir el patrimonio académico e intelectual de la Escuela de
Educacion Superior Pedagdgica Publica "Maria Montessori", contribuyendo al desarrollo de
la investigacion, la innovacién pedagégica y el acceso libre al conocimiento.

7.Misiodn

Reunir, organizar, preservar y difundir la produccion académica, cientifica, tecnoldgica e
institucional de la Escuela de Educacién Superior Pedagdgica Publica "Maria Montessori",
mediante un repositorio digital de acceso abierto que garantice la visibilidad, accesibilidad y
conservacion de los recursos digitales, promoviendo la generacién y transferencia del
conocimiento en beneficio de la educacion y la sociedad.

8.Definiciones

Repositorio Institucional

El Repositorio Institucional es una plataforma tecnolégica de acceso abierto
destinada a recopilar, organizar, gestionar, preservar y difundir la produccion académica,
cientifica, tecnoldgica e institucional generada por la comunidad educativa de la Escuela de
Educacion Superior Pedagdgica Publica "Maria Montessori". Su finalidad es garantizar la
conservacion digital de los documentos, facilitar su consulta y promover la visibilidad del
conocimiento producido por la institucion.

El repositorio incorpora estandares internacionales de metadatos, identificadores
persistentes e interoperabilidad, permitiendo el acceso, recuperacion e intercambio de
informacién con otros sistemas nacionales e internacionales. Los recursos digitales pueden
incluir documentos de texto, imagenes, material audiovisual, objetos de aprendizaje, bases
de datos y cualquier otro contenido susceptible de preservacién digital.

Politicas del Repositorio Institucional



Las Politicas del Repositorio Institucional constituyen el conjunto de principios,
normas y lineamientos que regulan la administracién, organizacion, funcionamiento,
preservacion y difusion de los contenidos almacenados en el repositorio.

Estas politicas establecen las responsabilidades de los diferentes actores involucrados, los
criterios para el depdsito y publicacion de documentos, los niveles de acceso, la
preservacion digital y el respeto de los derechos de autor, garantizando el cumplimiento de
la normativa institucional y de las disposiciones nacionales sobre acceso abierto.

DSpace

DSpace es una plataforma informatica de cédigo abierto especializada en la
creacion y administracion de repositorios institucionales. Permite almacenar, organizar,
preservar y difundir colecciones digitales mediante el uso de estandares internacionales de
metadatos, facilitando la interoperabilidad con otros repositorios y sistemas de informacién
cientifica.

Interoperabilidad

La interoperabilidad es la capacidad que tienen los sistemas de informacién para
intercambiar datos, metadatos y servicios de manera automatica, utilizando estandares y
protocolos comunes. Esta caracteristica permite que el Repositorio Institucional pueda
integrarse con repositorios nacionales e internacionales, incrementando la visibilidad y
accesibilidad de sus contenidos.

Comunidades

Las comunidades representan el nivel jerarquico superior dentro de la estructura
del repositorio institucional. Generalmente corresponden a las principales unidades
académicas o administrativas de la institucion y sirven para organizar las colecciones de
acuerdo con la estructura organizacional. Una comunidad puede contener subcomunidades
y colecciones, pero no almacena documentos directamente.

Subcomunidades

Las subcomunidades son subdivisiones de una comunidad que permiten una
organizacién mas especifica de los contenidos. Pueden representar programas de estudio,
areas académicas, unidades de investigacién u otras dependencias institucionales. Las
subcomunidades pueden contener nuevas subcomunidades o colecciones, pero no
almacenan documentos directamente.

Colecciones

Las colecciones constituyen el espacio donde se almacenan y organizan los
documentos digitales del repositorio. Cada coleccidon agrupa recursos de una misma
naturaleza o tematica, tales como tesis, trabajos de investigacion, articulos cientificos,



libros, informes técnicos, materiales educativos, revistas, fotografias, videos, objetos de
aprendizaje y demas produccion académica e institucional.

items

Los items son las unidades documentales individuales que conforman una coleccién
dentro del repositorio. Cada item esta compuesto por uno o varios archivos digitales y su
correspondiente conjunto de metadatos descriptivos, los cuales facilitan su identificacién,
recuperacion, preservacion y consulta.

Metadatos

Los metadatos son datos estructurados que describen las caracteristicas de un
recurso digital. Proporcionan informacion como el titulo, autor, fecha de publicacion,
resumen, palabras clave, tipo de documento, identificadores y otros elementos descriptivos
que facilitan la organizacion, recuperacion, intercambio y preservacion de la informacién
almacenada en el repositorio.

Acceso Abierto

El Acceso Abierto es un modelo de difusion del conocimiento que permite el acceso libre,
gratuito y sin restricciones econémicas a la produccién académica y cientifica a través de
Internet. Su propdsito es promover la democratizacién del conocimiento, incrementar la
visibilidad de las investigaciones y favorecer su consulta, uso y reutilizacion, respetando
siempre los derechos de autor y las licencias establecidas por los creadores de las obras.

Preservacion Digital

La preservacion digital comprende el conjunto de politicas, procedimientos y
estrategias orientadas a garantizar el acceso, integridad, autenticidad y disponibilidad de los
documentos digitales a largo plazo. Incluye actividades como copias de seguridad, control
de integridad, migracion de formatos y actualizacién tecnolégica para asegurar la
conservacion del patrimonio académico e institucional.

9.ROLES y RESPONSABILIDADES

Direccion General

e Aprobar las politicas del repositorio.
e Promover la produccion cientifica.

Oficina de Investigacion

e \Verificar la calidad de los documentos.
e Coordinar el depdsito institucional.



e Validar los metadatos.
e Supervisar la preservacion digital.

Autores

e Entregar la version final del documento.
e Garantizar la originalidad.
e Autorizar la publicacion.

Administrador del repositorio

Administrar la estructura documental del repositorio.
Realizar control de calidad de metadatos.

Gestionar las colecciones digitales.

Coordinar la preservacion documental.

Supervisar la publicacion de contenidos.

Soporte Técnico

Respaldo de la informacion de la pagina web y la base de datos.

Mantenimiento del servidor que aloja a la plataforma Dspace.

Dar asistencia en caso de inconvenientes con la plataforma al personal que registra
los documentos.

10. POLITICAS DE CONTENIDO

El Repositorio Institucional de la Escuela de Educacién Superior Pedagdgica Publica
"Maria Montessori" constituye el medio oficial para la recopilacion, organizacion,
preservacion, gestion y difusion de la produccion académica, cientifica, pedagdgica e
institucional generada por los integrantes de la comunidad educativa.

El repositorio tiene como finalidad garantizar la conservacién digital, visibilidad y
acceso permanente a la produccion intelectual de la institucién, promoviendo la difusiéon del
conocimiento en concordancia con los principios de acceso abierto, preservacion digital e
interoperabilidad, asi como con la normativa vigente en materia de investigacién, educacién
superior y propiedad intelectual.

En el Repositorio Institucional podran incorporarse tesis, trabajos de investigacion,
trabajos de suficiencia profesional, proyectos de innovacion pedagdgica, articulos
cientificos, libros, capitulos de libros, materiales educativos, revistas institucionales,
informes técnicos, documentos de gestion y demas recursos académicos e institucionales
que contribuyan al desarrollo de la investigacion, la innovacion y la formaciéon docente.

Los contenidos depositados deberan cumplir con los criterios de calidad académica
establecidos por la institucion, respetar la legislacion sobre derechos de autor y propiedad



intelectual, y ajustarse a las presentes politicas y procedimientos para su publicacion,
preservacion y difusion.

Las politicas de contenido establecen los criterios para la incorporacion,
organizacion, actualizacién, preservacion, acceso Y retiro de los documentos digitales,
garantizando que la informacion disponible en el repositorio sea auténtica, integra, confiable
y de interés para la comunidad académica y la sociedad en general.

Estructura del repositorio

1. TRABAJOS CONDUCENTES A GRADOS Y TITULOS (Comunidad)
1.1.  Bachillerato (Subcomunidad)
1.1.1.  Educacion Inicial (Coleccién)
1.1.2.  Educacion Primaria (Coleccion)
1.2.  Licenciatura (Subcomunidad)
1.2.1.  Educacion Inicial (Coleccion)
1.2.2.  Educacion Primaria(Coleccion)

2.  PRODUCCION ACADEMICA Y CIENTIFICA (Comunidad)
2.1.  Investigaciones Docentes (Subcomunidad)

3. PRODUCCION INSTITUCIONAL (Comunidad)
3.1.  Documentos Normativos (Coleccion)
3.2.  Documentos de Gestién (Coleccion)

Politica de Depésito

Los documentos incorporados al Repositorio Institucional deberan cumplir con los
siguientes criterios:

Haber sido aprobados por la instancia académica correspondiente.
Contar con autorizacion del autor para su publicacion.

Presentarse en formatos digitales establecidos.

Contener informacion descriptiva mediante metadatos.

Cumplir con las normas de propiedad intelectual.

Politica de Derechos de Autor

Los autores conservan los derechos morales sobre sus obras. La publicacion en el
Repositorio Institucional implica la autorizacion a la Escuela de Educacion Superior
Pedagdgica Publica "Maria Montessori" para almacenar, preservar, comunicar y difundir los
documentos digitales con fines académicos y educativos.

La institucion respetara las restricciones establecidas por los autores, licencias
Creative Commons o acuerdos editoriales.



Politica de Acceso

Los documentos publicados en el repositorio estaran disponibles bajo principios de
acceso abierto, salvo aquellos documentos que presenten restricciones por:

e Proteccién de datos personales.
e Derechos de autor.
e Convenios institucionales.

Politica de Preservacion Digital

El Repositorio Institucional implementara medidas orientadas a garantizar la
permanencia y disponibilidad de los documentos digitales mediante:

Copias de seguridad periddicas.

Control de integridad de archivos.
Actualizacion tecnoldgica.

Migracion de formatos cuando corresponda.
Conservacion de metadatos.

Periodos de embargo establecidos.
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